Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado
LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimacdo Vicaministro:

e la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de aclividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnicos numero 5101-2020, aprobado mediante e
Acuerdo Ministerial nimero 968-2020 correspondiente al mes de diciembre del
afio 2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura Serie:
6B678B28 Numero de DTE: 1305691120,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar con la elaboracion de oficios v la organizacién de los mismos

correspondientes a la Direccidn de Participacion.

B

Brindar apoyo tomando la temperatura de las personas que ingresan en el

Falacio Nacional de la Cultura.

it

Apoyar con el traslado de documentos v papeleria necesaria hacia las
diferentes direcciones requeridas ubicadas en el Palacio Nacional de ia
Cultura v Edificio Tikal donde se encuenira la Direccién de Participacion
del Ministeric de Cultura y Deportes.

4. Brindar apoyo en la recopilacion de documentes referentes a las memorias
de labores referentes al proyecto de jabdn liguido orgénico v desinfectante

naiural.



5.

L

Apoyar con el documento RUNN, confeniente de daios acerca de ias
aclividades dirigidas por la Direccidén de Participacién del mes de
noviembre del presente afo.

RESULTADOS OBTENIDOS:

. Se apoyé elaborando oficios v organizando los mismoes para llevar control

y orden de los documentos referentes de comunicacidn de vy para fa

direccion de participacion.

. Se brindo apoyo tomando la temperatura de las personas gque ingresaban

al Palacic Nacional de ta Cultura para poder verificar gue ninguna persona

mosirara fiebre ni sintomas de covid-19.

. Se apoyd trasladando diversos documentos emitidos por la Direccion de

Parficipacion para que Hegaran a las diversas direccionas v delegaciones
ubicadas en el FPalacio Nacional de la Culiura y Direccidn de Participacion
del Ministerio de Cultura v Deportes.

Se apoyo recopliando v administrando fos documenios necesarios de los
gestores y promotores en relacion al proyecio de jabén liguido organico v
desinfectante natural para poder llevar un orden vy mantener la
organizacion de las aclividades vy aprendizajes impartidos en el taller.

Se apoyd con la edicidn y correccion del documento RUNN para poder
registrar todos los acontecimientos y actividades que se realizaron a lo

fargo del mes de octubre contando asi los participantes de las actividades

y ubicaciones de las mismas.




Guatemala, 30 de diciembre de 2020
Licenciado
LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenla me dirjo a usted con el propdsita de presentarle mi
informe FINAL DE ACTWIDADES conforme a lo estipulado en el Contralo
Adminisirativo por servicios Tecnicos numero 5101-2020, aprebado mediante el
Acuerdo Ministerial nimero 968-2020 correspondiente al periodo del 16 de
octubre al 31 de diclembre del afic 2,020,

o

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar con la leciura de las politicas culiurales, deportivas y recreativas
2015-2034.

2. Apovar con la lectura del compendio de leyes.

o

Apovar con la lectura del libro correspondiente a ia cultura motor vy
desarrollo plan nacional de desarrollo cultural a largo plazo.

4. Apoyar haciendo una investigacion para obtener conocimientos en relacion
al Ministerio de Cultura v Deporie.

. Apovar participando en la capacitacién de Gestores Culturales,

L

8. Apoyar en la distribucidon y orden de materiales correspondientes a el

proyecto de jabén liguido organico v desinfectante.

m.,,\g

. Apovar en la segunda reunion ordinaria de participacién de pueblos
indigenas del CONADUR 2020.
8. Apovar con materiales y lecturas requeridos para reuniones y asambleas

referentes a la direccin de participacion.



Brindar apoyo en la actividad del 77 aniversario del palacio nacional de la
cultura.

10.3e apoyd en la revisidn de memorias de labores referentes al mes de
noviembre del presenie afio.

11. Apoyar con el documento RUNN, confeniente de datos acerca de las

£

actividades dirigidas por la Direccion de Participacién del Ministerio de
Cultura y Deportes del mes de noviembre del o presente ano
12. Apoyar con la elaboracién de oficios y | a organizacion de ljos mismos
correspondientes a fa Direccidn de Participacion del Ministerio de Cultura y
Deportes
13. Brindar apoyo tomando la temperatura de las Persenas que ingresan en el
Falacio Nacional de ia Cultura.
14. Apoyar con el traslado de documentos y papeleria necesaria hacia las
diferentes direcciones requeridas ubicadas en el Palacio Nacional de Iz
ultura v Edificio Tikal donde se encuentra la Direccién de P articipacion del
Ministerio de Cultura v Deportes.
15. Brindar apoyo en la recopilacion de documentos referentes a las memorias
de labores referentes al proyecto de jabdn liquido organico y desinfectante

natural,
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Micole Marie Gehlert Olazdbal




Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De {a manera mas atenta me dirljo a usted con el proposito de presentarle mi informe
FiNAL DE RESULTADOS de aclividades, conforme 2 o estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos numero 5101-2020, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial numero 968-2020 correspondiente al pericdo del 16 de octubre al
31 de diciembre del afio 2,020,

RESULTADOS OBTENIDOS:

4.

ff_ﬂ

Se apoye con la lectura del documento referente a las politicas culturales,
deportivas y recreativas para asi poder conocer vy orientar las acciones fufuras
gue se llevaran a cabo.

Se apoyd con la lectura del compendio de leyes correspondientes para
contextualizar v comprender los procesos de os consejos de Desarrollo Urbano
y Rural,

Se apoyé con ia lectura del Plan Nacional de Desarrollo Cultural a Largo Plazo
para adoptar los conocimientos al quehacer diario en el entorno de trabajo.

Se apoy0 realizando una investigacion sobre la estructuracion del Ministerio de
Cuitura v Deporte, la misidn y visidn del mismo para comprender y direccionar el
frabajo territorial.

Se apoy0 participando en la capacitacion de perseonal introductorio para conocer
el funcionamiento base en relacién a Direccidn de Participacion Ciudadana, sus
actividades y procesos en terrenc.

Se apoyd con el proyecto de jabdn liquido organico v desinfectanie para revisar,
ordenar y distribuir de manera eficaz los materiales ubicados en el edificio Tikal
enviados a diferentes departamentos.

Se apoyo en la segunda reunion ordinaria de participacidn de pueblos indigenas
del CONADUR 2020 para llevar confrol de los participantes v orden con las
diversas aclividades realizadas llevadas a cabo en el holel Roval Palace.

Se apoyd con g revision v unificacién de materiales solicitados para las
diferentes asambleas v reuniones dirigidas por la Direccién de Participacién
Ciudadana.



[{e]

Se brindd apoyo en evento del 77 Aniversario de! Palacio Nacional llevads a

cabo en el patio ta paz, relacionado con la toma de asésiema de participantes,

para entrega de la refaccion del personal gue asistié.

10. Se apoyo en fa recaudacion de las memorias de labores para la presentacion de
las mismas a la Direccién de Planificacion

"i?&@ apoyo con la edicion y correccion det documento RUNN para poder datar

todos los acontecimientos y actividades que se realizaron a i larg go dei mes de

noviembre conta 1{:5@:} asi los participantes de las actividades v ubicaciones de las
mismas.

12.8e apoyd elaborando oficios v organizando los mismos para llevar control y
crden de los documentos referentes de comunicacién de v para la direccién de
participacion,

13.3e brindd apoyo tomando la temperatura de las personas que ingresaban al
Palacio Nacional de la Cultura para poder verificar que ninguna persona
mosirara fiebre ni sintomas de covid-19.

14.5e apoyo wasladando diversos documentos emitidos por la Direccién de
Parlicipacion para que llegaran a las diversas direcciones vy delegaciones
ubicadas en el Palacio Nacional de la Cultura y Direccién da Participacion del
Ministerio de Cultura y Deportes.

15. 5e apoyd recopilando vy juntando los documentos necesarios de los gestores v

promotores en relacion al proyecte de jabon liguido orgénico v desinfeciante

natural para poder llevar un orden y maniener la organizacion de las actividades

y aprendizajes impartidos en e{{a!ier, L

Micole Marie Gehlert Olazéhal




